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FUNCIONALIDAS DA ABA CEP

1 — Na tela inicial de visualizacdo do CEP, o sistema traz todos os parametros de pesquisa para busca de
Projetos no CEP:

Informa o nome do Comité de Etica em

Tela Inicial de
que esta autenticado. Para usudrios que Acesso aos

visualizacdo, na
aba CEP

s30 membros em mais de um CEP, manuais,

clique na seta "l para selecionar o CEP atendimento

on-line, etc.

{ iblico. | Pesquisador l Atterar ta fos Jurema - Coordenador [V2.20
Projeos  Cadastios  Administraivo  Reunido  Relatirios Zecas CEP Coordenador

Wock estd em: CEP > Projetos > Buscar Projeto de Pesquisa

desejado

PROJETOS EM TRAMITE

Buscar Projeto de Pesquisa

Titule da Pesquisa Nimera CAAE
Fesquisador Responsével Tipo de Submissic
Selecione r

Instituigdo Proponente

Buscar igaaLimpar

Palgura-chave

Minhas Apreciagdes
Situagdo da Pesquisa «

Marcar Todas

Aguardzndeo Validacdc de Recomen da CONEP Em Validegio Documental de Frojeto Aprovade Devolvido pela CONEFR

elatoria Em relatoria Encaminhade & CONEF
Hotificagdo Aceits
MNotificacdo Recuzada enador

Notificacdc em Validags:

Documentagis Farecer Consubstanci Transferids para outro Comité de Etica

Em Recepcio & Validagio Documental Frojeto Anterior & Plataforma Acatado

Buscar

Pesquisador
Responsavel

Tipo CAAE Vr | Rep Sub Wod 1°5ub Relator Situagio T Agdo

Cs registras em vermelho sguardam & evolugic da tamitagio hé mais de 04 dias.

OBS: Este manual é
construido pelo ambiente

Este sistema foi desenvolvido para s navegadores Internet Explorer {versSo 7 ou superior], de Treinamento do

‘ouMosilla Firefox [vers3o 9 ou superior).

sistema.
\\

OBS: Neste manual serao informadas todas as funcionalidades da aba CEP:

e Projetos;

e (Cadastros;

e Administrativo;
e Reuniao;

e Relatorios.



1. Projetos:

" Piblico ¥ Pesauisador M

Projetos Cadastros Administrativo Reunido Relatorios

Buscar Projetos
Indicadores do CEP ojeto de Pesquisa
Retornar Situagdo Projeto

Validar Solicitagdo de Alteragdo de Pesquisador Responsdvel

Devolver Projeto a CONEP

Buscar Projeto de Pesquisa por Relator

-_ oo

1.1 Buscar Projetos - 0 sistema disponibiliza filtros de busca para localizagdo dos projetos no CEP:

(e N

o projeto conforme <Tipo de Submissdo>

Informa sua localizagdo

sse filtro de busca auxilia o CEP a pesquisar
no sistema

Tipo de Submissdo

Wocé estd em: CEP » Projetes > Buscar Projeto de Pesquisz .
Selecione

Selecione
Projeto
Motificacdo
Emenda
Coparticipante

PROJETOS EM TRAMITE

Buscar Projeto de Pesquisa

Titulz da Pesguisa

.

Pesquisador Responsdvel Tipc de Submissdc

. Selecione v
N Buscar pela Instituicdo
Instituigdc Proponente
Buscar InstituigiolLimpafg  PYOPONENte, de acordo com o
Falsvra-chave cadastro dela no sistema.
Minhas Apreciagbes
Situagdc da Pesquisa “

Marcar Todas

colo Devolvide pela COMER
o Encaminhado & CONEP

Relatoria Recusada

Aguardando Validsgdo de Recomendacdes ds CONER Em Walidagdo Documental de Projets Aprovads L) Prot

Agusrdando cenfirmacdo de indicacdo de relatoris Em relatoria - Prot

Aguardendo indicagdo de relstoris Motificaco Acsita

Retirado Pelo Centre Coordenador

Aguardando parecer do colegiado
Aguardando revisdo do parscer do colegiade
Documentagdo Recusads

Em Recepgio & Validagio Documentsl

Barra de Filtro para
busca de projetos
conforme “Situacdo
da Pesquisa”

Motificacio Recusads

Metificaciio em Validegde Documental
Parecer Consubstanciade Emitide
Projete Anterior & Plataforma Acatado

Retornado 4 CONEF
Transferide pars cutro Comité de Etica

Buscar



1.2 Indicadores do CEP

“océ estd em: CEF * Projetos = Indicaderes CER

Pesquisar por:

& Anc Fericdo
Ano: Data Inicial: Dats Final:
2013 v Pesquisar
22 92 10 10 10 0 50

<Projetos recebidos>: o Sistema exibe a quantidade de projetos recebidos pelo CEP (ou CONEP), ou seja, ja
aceitos pela secretdria. Os projetos somados para este indicador sdo os que se encontram nos
estados: Aguardando indicacdo de relatoria; Aguardando confirmacdo de indicacdo de relatoria; Em
relatoria; Relatoria Recusada; Aguardando parecer do colegiado; Aguardando revisdo do parecer do
colegiado; Aguardando liberacdo do parecer do colegiado;

<Pareceres emitidos>: o Sistema exibe a quantidade de pareceres do coordenador dos projetos de
pesquisa que estejam na situacdo “Parecer Consubstanciado Emitido”, independente do resultado do
parecer;

<Tempo médio primeiro parecer>: o Sistema exibe (em dias) a média do tempo de emissdo de todos os
pareceres. O calculo é realizado da seguinte forma: (DEPC - DRS) / QPEC, sendo: DEPC — Data da emiss&o do
parecer do coordenador; DRS — Data da recepcdo pela Secretaria; QPEC — Quantidade de pareceres
emitidos pelo coordenador;

<Tempo médio parecer final>: somatério do tempo gasto com todos os projetos desde a entrada no CEP
até a conclusdo do término da analise dividido pelo nimero de projetos avaliados;

<Pendéncias emitidas>: o Sistema exibe a quantidade de pendéncias geradas a partir de pareceres que
foram liberados pelo Coordenador, porém que exigem uma resposta por parte do pesquisador;

<Tempo médio de resposta as pendéncias>: o Sistema exibe (em dias) a média do tempo de resposta das
pendéncias. O calculo é realizado da seguinte forma: (DRRPP - DEPC) / QPP, sendo: DEPC — Data do envio
da pendéncia pelo Coordenador; DRRPP — Data de Recebimento das Respostas da Pendéncia do
Pesquisador; QPP — Quantidade de parecer pendentes.

<Projetos em andamento>: o sistema exibe a quantidade de projetos ja iniciados. Essa informagdo é
referente a primeira data do cronograma cadastrada no projeto.



1.3 Retornar Situagao do Projeto

Vocé estd em: CEP > Projetos > Retornar Situacdo do Projeto de Pesquisa

Filtros de busca do projeto
gue tera a situagdo

BUSCAR PROJETOS DE PESQUISA retornada
Niumero CAAE Titulo da Pesquisa
Tipo de Submissédo Pesquisador Responsavel

Selecione E
BUSCAR |

Voltar |

/ E permitido somente ao Coordenador realizar a acio de retorno da situagdo do
projeto. Sé é possivel retornar a situacdo do projeto quando ele estiver:
“Aguardando Confirmacao de Indicagdo de Relatoria”; “Em Relatoria”;
“Aguardando Parecer do Colegiado”; “Aguardando Revisdo do Parecer do

Colegiado”.

Retornar Situagdo do Projeto X

= f permitido somente ao Ceordenador retornar a situacio do projeto quando
estiver nas seguintes situacdes: “Aguardando Confirmacdo de Indicacio de

Relatoria®, *Em Relateria®, *Aguardando Parecer do Colegiade®, *Aguardando

Revizdo do Parecer do Colegiado™”

1.4 Validar Solicitagao de Altera¢ao de Pesquisador Responsavel

Vocé esta em: CEP = Validar Solicitagdo de AlteragSc de Pesguisador Responsavel = Pesquisar Solicitagdes de Alteracdc de Pesquisador Responsavel

PONSAVEL

Pesquisar Solicitagbes de Alteragdo de Pesquisador Responsavel

Data Inicial Data Final
Nimero CAAE Titulo do Projeto
Situagao

Aguardando Avaliagdo da Solicitagde v

Buscar
Lista de Solicitagbes
Data da Solicitagdo do Pesquisador * | Datada Validagdo do CEP * | Nome do Comité de Etica ¥ Titulo Projeto ¥ Situagdo ® Agdes
Aguardando
S5 0/2012 COMITE CF\\I’E RNA DO TESTE PARA VERIFICACAOQ DE VERSAD | Avaliacdo .
seiiedle DRAGAD DO DA 27/08/2012 - MARCIO da s

Solicitacy

O CEP deverd utilizar os filtros de busca para localizar
solicitacGes de Alteragdo de Pesquisador Responsavel e clicar

+

. # . .
no icone para Validar, conforme tela abaixo:




Vocé estd em: CEP > Validar Selicitagdo de Alteracdo de Pesquisador Responsavel > Validar Scolicitacdo de Alteragdc de Pesguisador Responsavel

VALIDAR SOLICITACAO DE ALTERACAQ DE PESQUISADOR RESPONSAVEL

Validar Solicitagdo de Alteragdo de Pesquisador Responsavel

Dados da Solicitagdo
Data da Solicitagdo do Pesquisador
291012012

CNPJ do Comité de Etica
[34.728 674/0001-29

Nuamero CAAE
|[][]599212.i’.0000.329?

Situagdo
',-'-\.ngrdando Avaliacdo da Solicitagdo ¥

Solicitag@o assinada pelo Pesquisador Responsavel

m arecerCoordenader (1).pdf

- Anexar Notificagdo do CEP
Extenzdes: pdf - 2mb maximo

Nome

Dados do Pesquisador Responsavel

Dados do Atual Pesquisador Responsavel
CPFiDocumento
431.818.585-02 Administrador CTIS
* Dados do Novo Pesquisador Responsavel
CPFiDocumento

Marcio S L

Voltar -

Data da Validagao do CEP

Nome do Comité de Etica

|COMITE CAVERNA DO DRAGAO

Titulo do Projeto de Pesquisa

[TESTE PARA VERIFICACAD DE VERSAOQ DO DIA 27/0

Motivo da Alteragao

[Pedido de Demisséo Pesquisador ¥

Nome E obrigatério anexo de Tamanha

documento de Notificacdo 28,13 KB
do CEP sobre a alteragdo do
Pesquisador Responsavel

Adicionar

Tamanho

Nome Social

Nome Social

O CEP podera excluir o Pesquisador indicado na Pré-solicitacdo e
selecionar outro pesquisador responsavel para o projeto. Para
finalizar a alteracdo, clique em <Salvar>.
OBS: O CEP também podera alterar o Pesquisador Responsavel sem a
existéncia da Pré-solicitacdo, nos casos de falecimento ou demissdo
do Pesquisador. Nesse caso, devera anexar solicitagdo assinada pelo
Coordenador do CEP, além do documento de notificagdao do CEP.

-

Agbes
Curriculo
Lattes cv
Curriculo Agdo
Lattes | CV )

Adicionar Movo Pesquisador Responsavel

Salvar |

)




1.5 Devolver projeto a CONEP

Vocé esta em: CEP > Projetos > Devolver Projeto & CONER

Buscar Projeto de Pesquisa

Mamero CAAE Titulo da Pesgquisa

teste log 2

Buscar |

CAAE * Titulo *

00143112.1.0000.0031 Teste Log 2 - 181272011

Situagio * Agdo

Em Recepcéo e Validacio Documental Pl

ﬂ’rojetos encaminhados ao CEP pela CONEP e que estejam nas
situacGes: “Em recepgdo e validagao documental pelo CEP”,
“Aguardando indicagdo de relatoria” e “Aguardando confirmagao
de indicacdo de relatoria” poderdo ser devolvidos, devidamente

-

justificados. Clique no icone pa
seguida, clique em “Confirmar”. Nesse caso, a CONEP tera de fazer

\nova indicacdo de CEP para avaliar o projeto. /

ra informar a justificativa e, em

1.6 Buscar Projeto de Pesquisa por Relator

Vocé estd em: CEP * Projetos » Buscar Projetos de Pesquisa por Relator

Buscar Projeto de Pesquisa por Relator

Nome do Relator

Selecione
Situagdo da Pesquisa

Marcar Todas

Aguardande Validacio de Recomendacies da CONEP
Aguardande confirmacéo de indicacéo de relatoria
Aguardando parecer do colegiado

Aguardando revisdo do parecer do colegiado

Funcionalid
projetos de

procurar.

Em relatoria
Parecer Consubstanciado Emitido
Protocolo Encaminhado a CONEP

ade criada para facilitar a busca de
pesquisa por relator. Lembre-se de

selecionar a “Situagdo da Pesquisa” que deseja

Relatoria Recusada
Retirado Pelo Centro Coordenador
Transferido para outro Comité de Etica

Buscar I



2. Cadastros TEXTO PADRAO: s3o textos criados pelo
2.1 Texto Padriao CEP com o objetivo de uniformizar seus

pareceres, facilitando o processo de

preenchimento desses documentos.

Vocé estd em: CEP > Cadastros » Texto Padrdo » Consultar Texto Padrdo

CONSULTAR TEXTO PADRAO

Pardmetros de Consulta

Tipo de Documento: Subtipo: ltem:

Selecione [=] [Selecione
Selecione

Situagao:
SelecioneE

Buscar | |Adic:ionar Novo Texto Padn'ial

E possivel criar um “Texto
Padrdo” para ser inserido no
momento da elaboragdo da
Ata, do Parecer e da Pauta.

une em <Buscar> para localizar texto padrdo ja salvo. O sistema apresenta todos os textos padrées
cadastrados. E possivel editar ou excluir, se o texto padrdo foi feito pelo préprio CEP, conforme tela abaixo:

Tipo de Documento Subtipo Item Assunto Situagdo Agbes
Parecer Parecer do Relator Avaliagdo dos Riscos e Beneficios teste Afivo PR )
Parecer Parecer do Colegiado Recomendacies Recomendacdes - Administrador - Marcio Afivo pel
Parecer Parecer do Relator Conclusfes ou PendéECiﬁ e Lista de teste parecer Alivo A

Inadequacies
Parecer Parecer do Relator Apresentaco do Projeto assunto criado pelo administrador - Marcio Ativo il
Parecer Parecer do Relator Avaliagdo dos Riscos e Beneficios Assunto avaliacio de Risco ... Marcio Afivo A

o /




Ao clicar em <Adicionar Novo Texto Todos os itens com * sdo de
Padrdo>, surgira a tela abaixo. Selecione preenchimento obrigatdrio

o <Tipo de Documento> para iniciar a

Vocé estd em: CEP > Cadastros » Texto Padrio criagdo do Texto Padrdo

NCLUIR TEXTO PADRAO

Pardmetros de Consulta

* Tipo de Documento: * Subtipo: * [tem:
Parecer |Z| Parecer do Colegiado |Z| Apresentacdo do Projeto |Z|
- Assunto: Pardmetro:

Formatacédo do estudo Selecione |Z| Adicionar I

- Apresentagao do Projeto:

Em relacdo a formataglo do estudo do <Pesquisador
responsavelr, <N° do CLLE>

Voltar | O item <Parametro> permite que o
sistema busque informac¢des do projeto
automaticamente. Exemplo: nome do Para finalizar o texto
Pesquisador Responsavel, nimero do padrdo, clique em
CAAE, Titulo do Projeto. <Salvar>

- /

10



3. Administrativo
3.1 Dados do CEP

\ \‘h&\\\&\
(éimr @ principal g central de s

L
Projetos Cadastros Administrativo Reunido Relatorios Treinamento Plataforma Brasil- « | B
Wock estd ernt CEP > Administrative > Dados CER :
0

DADOS DO CEP

CHPJ do Comité de Etica:
Home do Comité de Etica: Treinamento Plataforma Brasil-2

Alterar Dados

A imagem abaixo serd exibida em todos os documertos emitidos pelo CEP
Para sdicionar uma imagem, CLIGUE AGUI

* Telefone: Fax: * E-miail:

|(11)1111-1111 |(11)2121-3313 natasha.lsilva@saude. gov.br

* CEP: *UF: * Municipio:

|75.000-000 Buscar CEP_| |5E =l | TABAIANINHA =l

* Endereco: * Bairro:
|zczxcz><chmjgjmj Itesle

Nome da Instituigdo:
LI

Buscar Instituigio

O CEP podera alterar seus dados como: telefone, fax, e-mail, endereco, etc. E
possivel inserir a logomarca do CEP que aparecera em todos os documentos
emitidos. Tamanho maximo da imagem: 1MB.

Adicionar Imagem b4

Procurar Imagem:

Procurar

Para adicionar uma imagem, sdo permitidos:
* Extensdes: JPEG, JPG, PNG, GIF, BMP.

* Altura: 62 pixels e Largura: 122 Pixels

* Tamanho méaximo permitido: 1MB

Anexar

OBS: Mantenha os dados atualizados, pois serdo disponibilizados no

rodapé do Parecer Consubstanciado.

11



Vinculo com Instituigio

CHPJ:

Nome da Instituigao:

Buscar Instituigdo

-

Orgd

<Institui¢cdes Selecionadas pelo CEP>: o
CEP recebera todos os projetos que
tiverem como Instituicdo Proponente as
InstituicGes vinculadas a ele.

CHPJ
85.289.275/0001-76

92.7268.040/00058-20

Instituigdes Selecicnadas
Nome da Instituigio

Faculdade de Ciéncias - Sem Fropenents

Instituigde 02

SOCIEDADE LITERARIA E CARITATIVA SANTO AGOSTINHD

Zecas Instituicie 01

Zecas Instituicic Coordenadors

Lista de Membros deste Comité de Etica

CPF/Documento
011.807.251-81
02Z7.868.289-40
784.655.351-49
987 .873.521-49
023.428.228-40
989.051.121-52
737.224.381-53
888.472.201-87

3894598234 75873245

12121212

Voltar

Neme E-mail

Canielle Cristing dos Santos Cosac cristinacosac@gmail.com
Edivan Rodrigo de Peula Ramos edivanramos(@yshoo.com.br
Jurema

Lenilsen P. Gongalves lenilsen.ms@gmail com
Maic Welington Silva maic.silva@saude.gov.br
MARGIA MACHADOC DE OLIVEIRA
Matasha Lunara M. 2 Silva natasha.lsilva@saude gov.br
REMATA MELD
Zecas Assessor T

Zecas Assessor 02 T

Ocorréncia 1 a 10 de 14 registrofs)

<Visualizar Layout>: Visualizagdo
do layout do CEP, com dados e
logomarca inseridas

jurema.mendes{@=saude gov.br

marcinham22(@yahoo.com.br

renata. rmelo@saude.gov. br.com
zecas.assesson@saude.gov.br

zecas.assessorl 2(@saude. gov. br

Situagdo
Ativa
Ativa
Ativa
Ativa
Ativa
Curriculo Atribuigdo
Lattes | TV | Secetaria
Lattes | CW | Membro do CEP
Lattes | CW | Coordenador
Lattzs | CV | Seocetaris
Lattes | CW | Coordenador
Lattes | CW | Coordenador
Lattes | TV | Seocetaris
Lattes | TV | Secetaris
Lattes | CV | Assessor
Lattes | CV | Assessor

B BB

E permitido ao CEP se vincular as
Instituicdes ou excluir vinculos
relacionados.

OBS: Para finalizar a agdo é
necessario clicar em <Salvar>.

Vincule com Insﬁt‘uipﬁd

Visualizar Layout

k.

=]

=]

&}

€}

Agbes

L= R = - - - -

Salwar

Clique em <Salvar> para

concluir as alteragées
realizadas pelo CEP.

12



. oz, O sistema efetua bloqueio ético automatico
3.2 Efetuar Bloquelo Etico guando pesquisadores, assistentes, equipe
de pesquisa e contato publico tém relagdo
Vocé estd em: CEP > Administrativo > Efetuar Blogueio Etico direta com o Comité de Etica que analisara a

EFETUAR BLOQUEIO ETICO pesquisa.

BUSCAR PROJETOS DE PESQUISA

Nimero CAAE Titulo da Pesquisa
00043411.0.0000.0031

BUSCAR |

Tipe ¥ Himero CAAE ¥ Titulo da Pesquisa © Nome do Pezquisador Situagdo ¥ Agdo
P 00043411.0.0000.0031 Teste - Plataforma Brasil Em relatoria &
Voltar | . ~ ~ s . .
Em SltanOES ndo identificadas pelo sistema, o

Coordenador ou Secretaria do CEP podem
adicionar bloqueio ético, clicando no icone

<Editar>.

Vocé estd em: CEP > Administrative > Efetuar Blogueio Etico
PROJETO DE PESQUISA

Titulo: cooce

Pesquisador: Versdo: 1 CAAE: 00100411.9.2002.3231
Submetido em: Z8/05/2012

Instituigio Proponente: Treinamento Plataforma Brasil

Em situagiio de: Em Apreciacdo Etica

PROJETO DE PESQUISA

Motivo

Membro do CEP 2 Bloqueio

Motivo

Teste

Ap0s clicar em <Editar> surgira a tela com a relagdo de todos os membros do CEP. Selecione a
marcac¢do na coluna “Bloqueio”, ao lado do membro do CEP desejado. Surgira a seguinte tela

para esclarecer o motivo:

BACtren ol Bl e dha g b

Ex: A Sra. em questdo é esposa do Pesquisador Principal.

Clique em <Confirmar>.

13



3.3 Reenvio de Senha ao Usuario

Vocé estd em: CEP > Administrative * Reenvic de Senha ao Usurio

REENVIO DE SENHA AO USUARIO

FILTRAR USUARIO

CPF: Nome:

Busque o pesquisador pelo CPF
ou Nome Social (cadastrado no

sistema)

Buscal

Vocé estd em: CEP > Administrative > Reenvio de Senha ao Usudric
REENVIO DE SENHA AQ USUARIO

FILTRAR USUARIO

Nome:
CPF: -
rodrigo

LISTA DE USUARIOS

Nome Social ¥

Rodrigo

USUARIO SELECIONADO

Nome do Usuario: Rodrigo

RGa

E-miail:

ALTERA(;JEO DE E-MAIL

Deseja Alterar o E-mail?
D sim

E-mail:

Confirme o E-mail:

Enviar Senha I | Alterar Email

Para enviar nova senha, clicar em <Enviar Senha>. O
sistema gera automaticamente nova senha e envia para
o e-mail cadastrado pelo usuario.

CPF *#

14



Alteragcao de enderego de e-mail

Vocd estd em: CEP > Administrativa > Reenvio de Senha ao Usuario

REENVIO DE SENHA AQ USUARIO

FILTRAR USUARIO
Nome;
CPF: .
radriga
Busca
LISTA DE USUARIOS
Nome Social ¥ CPF ¥
Rodrigo
USUARIO SELECIONADO

Home do Usuario: Rodrigo

R.G.:
E-mail:

- Para alterar e-mail, responda SIM a pergunta
ALTERAGAO DE E-MAIL ) ) o

“Deseja Alterar o E-mail?”, insira os novos dados e

Deseja Alterar o E-mail? cliqgue em <Alterar E-mail>.
© sim
E-mail:

| |
Confirme o E-mail:

Enviar Senha | | Alterar Email

15



Com excegdo do Perfil de Coordenador — que precisa h
prévia autorizagdo da CONEP — os demais perfis podem
ser atribuidos pelo Coordenador ou Secretaria do CEP.

3.4 Perfil de Acesso

OBS: Quando ha impedimento ético do Coordenador, o

CEP devera enviar e-mail para conep.cep@saude.gov.br

com o Ato de Designagdao (Portaria, Edital ou Ato
[ Publico ] Pesquisador MG / Administrativo) para que seja autorizada a liberagdo de

Projetos  Cadastros  Administrativo  Reunido  Relatérios perfil de um segundo Coordenador, que atuard em caso

de: bloqueio ético, férias ou licenga médica do

Waock estd emt CEP > Administrative = Perfil de Acessa

Coordenador. /
Filtrar Usuario

CPFDocumento: Nome:
Teste
Buscar |

Ugudrios

Home Social ¥ CPFDocumento ¥ E-mail ¥ Curriculo hgiies
teste MomeZocial2 §23.517.297-65 testerlomeSocisl2@ctis.com br Lattes [t o &
teste teste teste teste 4156454654 testeteste@teste com Lattes [t 2
U=Léria Mova Para Teste 387 83534705 testadora@ctis com by Lattes oW 2 F

g€ & Ocorréncia 21 3 23 de 23 registro(s)
Voltar |

Clicando no icone <Editar> surgira a tela:

Perfa N
0 o8 ¢ o ments Renhes el A2 Srbusdo B S0 ulodre
PeEaqurkider Teste P
Data PerTid Sibaagia Acho
Wembro do CEP Mo Homeado Sribear
Histdrico do porfil
Perfii Daia Smuacio
Ftﬂ'ﬂd Emmyviar o
Clique no perfil que deseja atribuir e, em seguida, clique em “Enviar e-mail” para que
0 usuario receba e-mail automatico informando a atribui¢cdo do perfil.
OBS: Todos os perfis atribuidos pelo Coordenador devem ser informados a CONEP,
pelo e-mail conep.cep@saude.gov.br

*Caso queira retirar o perfil atribuido, estara habilitada a <A¢do>: Exonerar.
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4. Reuniao
4.1 Ata

Utilize um dos filtros: “Data Inicial até
Data Final”; Hora; Local; Coordenador;
para <Buscar Ata>

Vocé estd em: CEP > Reunido » Consultar Ata
CONSULTAR ATA
Pardmetros de Pesquisa

Data Inicial: Data Final: Hora: Local: Coordenador:
| até

BuscarAta || Adicionar Nova Ata

Ao clicar em <Adicionar Nova Ata>, surgird a tela:

« C A [} 189.28.128.37/plataformabrasil-treina/visao/cep/gerirAtaReuniaon/buscarGerirAtaReuniaojsf

Permite alterar o
Coordenador da
@
xR

CEP
Projetos  Cadastros  Administrativo  Reunido  Relatdrios

Vocé estd em: CEP > Reunido = Ata

INCLUIR ATA
i . Rescunho salvo automati
16:25 (06:42 minutos atrj
*Data: “Hora: Local: Coordenador:
05/05/2014 ] 16:23 MS1 MS1 BRASILIA purema Coordenador

Projeto de Pesquisa

CAAE Nome do Projeto Nome Social Instituigdo Vinculada Nome do Relator Situagio Agdes

Adicionar Projeto a Ata

/Os projetos de pesquisa da Ata poderdo ser adicionados a partir da Pauta ou pelo \
proprio Projeto de Pesquisa, clicando em <Adicionar Projeto a Ata>:

Buscar Projeto X
Parimetros de Pesquisa

Adicionar Projeto de Pesquisa 4 ata a partic. () pauta () Projeto de Pesquisa

Buscar

\_ /
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/Os membros convocados podem ser pesquisados pelo CPF/Documento ou Nome Social:

Adicionar Membro b4

Macionalidade

@ (]
Brasilsira Estrangsira
CPF/Documento Nome
Pesquisar |
CPFiDocumento Home
Fechar I

\_

Membros Convocados

CPF Home Social

teste Jurema Coordenador

O sistema gera Bloqueio Etico __ Adicionar Membro |

automadtico se o membro

Bloqueio Etico
convocado possulr vinculo com

Nome do Projeto Justificativa Agoes

o Projeto de Pesquisa analisado

Outros Convocados:

Visualizar e
adicionar

EN

Texto Padrao

-
Outros Assuntos: Para imprimir, o sistema
disponibilizard o arquivo da

ata no formato <.PDF>

Voltar | Imprimir Salvar Concluir

N

Este sistema foi desenvolvido para os navegadores Internc g W), o H H
ou Mozilla Firefox (versdo 2. Nacional de Sadde 51 Para fl na | 1zar a Ata,

‘ clique em <Concluir>

E possivel salvar a Ata e continuar o preenchimento posteriormente. Nesse caso, estardo

+ -
. ;. , & . . .
disponiveis: o icone Editare ¥ excluir. Caso a data programada para Ata ja tenha
. - . . . pal
vencido, o usudrio s6 podera visualizar
Vocg estd em: CEP » Reunido » Consultar Ata
CONSULTAR ATA
Pardmetros de Pesquisa
Data Inicial: Data Final: Hora: Local: Coordenador:
06/05/2014 e 09/05/2014
Buscar Ata Adicionar Nova Ata
Resultado da Pesquisa
Data ™ Hora ¥ Local * Coordenador Agbes
07/05/2014 10:3% MS1 NS1 BRASILIA Jurema Coordenador Pl )
D8I0S/2014 10:19 MS1 NS BRASILIA RENATA MELO A
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4.2 Pauta

Vocé estad em: CEP = Reunido > Consultar Pauta

CONSULTAR PAUTA

Parimetros de Pesquiza

Data Inicial: Data Final: Hora: Coordenador:

até

Ao clicar em <Adicionar Nova Pauta>, surgira a tela:

Vocd esta em: CEP » Reunidc » Pauta

Utilize um dos filtros “Data Inicial até
Data Final”;

<Buscar Pauta>

Hora; Coordenador para

Buscar Pauta | | Adicionar Nova Pauta

([ enas

Permite alterar
o Coordenador

da Pauta

INCLUIR PAUTA
CAAE
Dados da Pauta
* Data: * Hora: lome do Projete
18/09/2012 11:28
Projeto de Pesquisa _I
CAAE e — Pelo CAAE ou Nome do Projeto

L

Situagio Agbes

Membros Convocados

CPF

Blogueio Etico

ome do Projeto Nome Social

Outros Convocados: O sistema gera Bloqueio Etico

automatico se o membro
convocado possuir vinculo com
o Projeto de Pesquisa analisado

Outros Assuntos:

/Amml Membro

hacorakiade
@
Brasiera  Estrangera
CPFDocuments ome
Pesguisar
CRfDocumontc Nome

Fechar |
kPeIo CPF/Documento ou Nome Social

Adicionar Projeto a Pauta

Home Social Agoes

Adicionar Membro |

Agoes

Visualizar e

adicionar
Texto Padrdo

| Imprimir | | Salvar |

7

Clique aqui para salvar a pauta. Ela
poderd ser editada enquanto ndo

estiver vinculada a uma Ata.
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5. Relatdrios
5.1 Pareceres Emitidos

Vocg estd em: CEP > Relatorios * Relatoric de Pareceres Emitidos

RELATORIO DE PARECERES EMITIDOS Selecione um dos filtros de

pesquisa e cliqgue em

Buscar Pareceres Emitidos <Pesquisar>

Pesquisar por:

Ano

Selecione a Opcdo| |

ano © Periodo

Tipo de Parecer: Nome do Parecerista:

|Re|at0r b

Colegiado

Consubstanciado

O sistema ird exibir a lista
conforme selecdo da busca:

=std @m: CEP » Relatfifios = Relatéric d= Parscsres Em

RELATORIO DE PARECERES EMITIDOS

Ano/Periodo; Tipo de Parecer e

'Buscar Parscsnas Emitidos
Pasquisar por: Ano
® am @ Ferbm 2013 v

Tipa de Paneser

Niome do Parecerisiz

Nome do Parecerista:

Consubstanciado T | | |
Pesguizar
RESULTADD D4 PESGUISA DE PARECERES EMITIDOS
- . | Pesquissdor Responsévsl | Homs do Parscerists | Tipo do Parscer Data g Data do stusgao do
- = =
Tipx CAME Titute do Projeto s 2 A Sutenisso * Pa = Projsto *
Aguzrdando
- A . |MARCAMACHADODE | Domielle Cristina dos s | o . . . | resSodo
c O0EZE513.2 30010031 | teste muRkoeririco e b Cormsstanclada | 072013 otz IR
coleglado
Aguzrdando
= S -, | CoDEmicinae consegue = S s retsdo do
= oo77sa13. 0,000 0031 | SR P | Zeca: Coordenador T Fidriga de Paula vislra | Cormsubstanciado | 053013 ovoszol | PRI GD
coleglado
= fyn n oo | IS PSS GEO0ls 02 . ~ R = [ — [ —— revisSo a0
= 00357213.3.0000.0031 | [EPIE ST e Zeczs Pesqukador T Fidriga de Paula vislra | Cormsubstanciado | 053013 LT Rkt
kel coleglado
Proocoi
- -
z ODO1G11.3.0000.0031 | Hroi Pr 3 OME=52 | sy eyt acemono Slmecedi Consupstanctas | 05112013 oSG | Encaminacoa
a= coneR
FROJETO FARA _
GERAR CENTROS ”ﬂﬁm‘;m
z 00319413.5.1001.0031 | PARTICIFANTES DO | MARCIO LANGER Artur Kerl Almcto. | Comsabstnclado | 300172013 122013 ;“remmm
DU 300122013 - -
MARCIC caleglace
NOITE O7/007/2012 - —
Pyl .
z S4EMZOA000031 | fes HEERTROS | barcosL Soele Creas® | consusincizn | 03072012 20022013 | Consupstanciasd
WINISTERID DA =i
‘SAUCE=manda|0907)
- i . MULTICENTROE I maresar
E ODS4EMIZO1001.0051 | fps LSRR March SL Adminlstrsdor PIET | Comsubstanciado | QS07T/2012 1752013 | Conmustanciad
WINISTERID DA =i
‘SAUCE=manda|0907)
. - Paraoar
E 00545413.0.0000.0031 | TESTE AT Sl CrIEtnE 008 SE0R | o os de Prulz visi: | Commubstziclzoo | 23022013 BN | Comsussizelso
cas s
Pa—— . Panecer
E 00545413 0.0000.0031 | TESTE AT SRRl CrISNE 008 SRS | o nnan oe PRUIT VIS | ComsunsiEneizen | 23022013 23022013 | CongumsEnciacn
e Emkkio
Teste TrelnEmenm Com
MuECeniro e Panecer
E O03TEE12 91001 0031 | CoPaniclerte MARCHD LANGER COORDENADOR Corsustanclada | 0BNZEI13 GIZE0G | Comsustanciat
28042012 EMENDA Emkkio
DO DIA 0BNIZ2013
Ocorréncia 1:a 10 d2 118 registro|s) »ORE
| Exporar FOF | | Exporar Excel|

Dados gerados podem ser

salvos nos formatos: .pdf ou

Xls
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5.2 Relatorio Semestral

Wocé estd em: CEP » Relatdrios = Relatdrio Semestral

Selecione Ano e Periodo
DADOS RELATORIO SEMESTRAL . .
B desejado e clique em <Buscar>
Comité de Etica

Treinamento Plataforma Brasil-2 /
Ano Periodo

2012 E 1° Semestre: Janeire & Junho E Buscar

RESULTADDO DA BUSCA .~ ,
O n2 de Reunides é baseado no
Reunides

g total de Atas geradas pelo CEP.

PROJETOS DE PESQUISA EM SERES HUMANDS APRECIADO §
SITUAGAD - NOMERC DE PROJETO S

Grupo . . P Total
Aprovados Nac aprovades Pendentes Retirados A Criterioc do CEP
I 12 a 4 ] a 16
=1 0 ] 1 ] a 1
=1 21 1 12 & a 35
Total 33 1 17 4 a &5
{*}Total de Folhas de Rosto de projetos APROVADOS e HAO APROVADOS dos Grupos |l e lll enviados a CONEP 22

Veltar

Exportar POF Exportar Excel

Esse quadro retrata a PRODUCAO DO CEP, ou seja, o total
de PARECERES CONSUBSTANCIADOS gerados pelo CEP.
Assim, os Pareceres Consubstanciados de Emendas
também sdo contabilizados aqui.

Atenciosamente,

Equipe Plataforma Brasil.
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